武汉设计工程学院毕业生离校程序单

学号：       姓名：        专业班级：            寝室：      楼（栋）     室     人/间

请按以下程序办理离校手续

	图书馆

（二楼借还台）
	事项
	归还图书，并办理相关手续

	
	签章
	



	后勤处

（后勤保障处办公楼）
	事项
	1．在本楼栋宿管员处退还宿舍钥匙
	2．退还水电卡（押金）、热水卡及一卡通（余额）（1059、1069）
	3．资产定审

(1039、1049)

	
	签章
	
	
	


 

	财务处

(十号楼一楼)
	事项
	欠款审核

	
	签章
	



	学院

（各学院办公室）
	事事项
	1．领取户口迁移证、报到证（辅导员办公室）
	2.检查毕业论文（设计）相关材料是否齐备（教务办公室）
	3. 交还学生证（教务办公室）
	4.领取毕业证、学位证。（教务办公室）

	
	签签章

	
	


备注：1.毕业生须办理完离校手续，方可离校，集中办理时间为6月20日至22日全天；
2.按规定顺序办理离校手续，1-3项办理完毕，凭签字（盖章）的离校程序单，到学院办理相关手续。所有手续齐全后到各学院教务办领取毕业证（学位证书）。任何一项没有按要求办理，暂缓发毕业证（学位证书）；

3.毕业生在办理退还宿舍钥匙手续后，不得再次入住宿舍；

4.此表由各学院留存。
